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Na osnovu Zakljucka Upravnog odbora Sindikata dr#avnih sluzbenika i namjestenika u
FBIH, broj: 01-1V-660/18 od 02.1 1.2018. godine, a u vezi sa &lanom 52. alineja 18. Statuta
Samostalnog sindikata drzavnih sluzbenika i namjestenika u organima drzavne sluzbe, sudskoj
vlasti i javnim ustanovama u F BIH, broj: 01-IV-525/17 od 30.06.2017. godine (u daljem tekstu:
Samostalni sindikat), Predsjednik Samostalnog sindikata objavljuje:

JAVNI OGLAS
za prijem u radni odnos

1. ADMINISTRATIVNI TEHNICKI SEKRETAR- | izvriilac, na neodredeno
vrijeme uz probni rad od tri mjeseca,

OPIS POSLOVA:
Vr1si poslove administrativno organizaciono tehnicke prirode, ucestvuje u pripremi sjednica

Upravnog odbora, Struénog savijeta, koordinacionih odbora, radnih tijela, komisija sindikata i
drugih sastanaka po potrebi koje saziva Predsjednik sindikata, redovno informi3e Predsjednika
0 svim pitanjima bitnim za njegov rad, saraduje sa odredenim organima i organizacionim
cjelinama Struéne sluzbe radi pribavljanja podataka i obradi materijala za potrebe
Predsjednika, prima i najavljuje Predsjedniku stranke, delegacije, ¢lanove organa, tijela,
komisija Sindikata kao i ¢lanova sindikata sa kojima razgovara Predsjednik, vodi brigu o obradi
materijala administrativne prirode i vrsi daktilografske poslove za Predsjednika, prima, zavodi
i razvodi postu Sindikata, vodi protokol, evidenciju i arhiviranje predmeta, obavlja poslove
telekomunikacija za Predsjednika i Sekretara struéne sluzbe, obavlja poslove oko prijema i
otpreme telefaks poste, vodi evidenciju sluZbenih putovanja, popunjava putne naloge po nalogu
Predsjednika ili drugog lica koga ovlasti Predsjednik, brine za optimalne i odgovarajuée uslove
rada u kancelariji Predsjednika, stara se o otpremi poste, odrZava i azurira svakodnevno web
stranicu Sindikata, obavlja i druge poslove koje odredi Predsjednik.

UVIJETI:
Pored op¢ih uvjeta (drzavljanin BiH, stariji od 18 godina, zdravstvena sposobnost za obavljanje

odredenih poslova predvidenih za to radno mjesto, da se protiv njega ne vodi krivicni postupak,
da nije obuhvacen odredbom ¢&l. IX.1 Ustava Bosne i Hercegovine).

Kandidati trebaju ispunjavati i slijedece posebne uvjete i to:

SSS IV stepen (zavrsena: upravna, gimnazija ili ekonomska $kola), aktivno poznavanje
engleskog jezika, poznavanje rada na ra¢unaru (MS Office, Internet), izraZene analiticke i
komunikacijske sposobnosti, diskrecija u radu s povjerljivim podacima, posjedovanje
sposobnosti zrelog prosudivanja i fleksibilnosti, proaktivnost i kreativnost u radu, timski rad.
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Uz CV kandidat mora podnijeti slijede¢e dokumente y originalu ili ovjerenoj fotokopiji, i to:
- Uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci):

- Izvod iz mati¢ne knjige rodenih:

- Svjedocanstvo ilj diplomu o vrsti ilj stupnju Skolske spreme:

- Ovjerena kopija li¢ne karte:

- Uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi krivigni postupak (ne starije od 3 mjeseca):

- Dokaz o poznavanju engleskog jezika;

- Dokaz, potvrdu, certifikat ilj drugi dokaz o poznavanju rada na ra¢unaru:

- Izjavu ovjerenu od strane nadleznog organa da nije obuhvacen odredbom ¢lanka IX .
Ustava Bosne Hercegovine;

Radni odnos za navedenu poziciju zasniva se na neodredeno vrijeme uz probni rad od tri
mjeseca. U slucaju da za vri jeme probnog rada radnik ne ispuni radne zadatke, sa istim se
nece sklopiti ugovor o radu na neodredeno vrijeme.,

Javni oglas ostaje otvoren 7 dana od dana objavljivanja na sluzbenoj web stranici sindikata
www.sutbih.ba.

[zabrani kandidat je u obvezi dostaviti lije¢nicko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti, prije
stupanja na rad.

NAPOMENA:
Kandidati koji budu ispunjavali sve uslove javnog oglasa i udu u uzi izbor bice pozvani na

provjeru radnih sposobnosti i intervju sa komisijom o ¢emu ée biti obavijesteni telefonskim
putem na kontakt broj koji su duzni ostaviti uz prijavu ili e-mail adresu, Neodazivanje kandidata
na provjeru radnih sposobnosti i intervju, komisija ¢e smatrati odustajanjem kandidata od

oglasa.

Prijave sa trazenom dokumentacijom dostavljaju se iskljuéivo postom, sa naznakom ,,
Prijava na javni oglas- ne otvaraj“, na adresu: Sindikat dravnih sluzbenika i
namjeStenika u FBIH, ul. Obala Kulina bana br. 1. 71000 Sarajevo.

Nepotpune, neblagovremene i neuredne prijave kandidata koji ne ispunjavaju uslove
ovog oglasa, kao i kopije traZene dokumentacije koje nisu ovjerene, nee se uzimati u

razmatranje,
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